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i D-ér-iumirearbbstu!lji "—miﬁ:ébector, _rﬁad pfofe'Sibhaf PRINCIPAL
2. Nivelul postului - executie - _ ]
3. Scopul principal al postului ~ aplicarea prevederilor O.U.G. nr. 111/ 2010, Legii nr. 226/ 2021 privind stabilirea masurilor
protectie sociala pentru consumatorul vulnerabil de energie - incalzirea locuintei cu gaze naturale, Legii nr. 61 /19
privind alocatia de stat

Condltu specaﬂce pentru ocuparea postulmz)

1. Studii de specialitate - studii universitare de .’.'cenga absolvite cu drp.’oma respectwv studii superroare de .'unga durats absolvite cu
de!oma de hcenfa sau echfva.’enta

= Perfectlonan (5pe<:|ahzar|) - asistenta soc:ala, !ucrator soc:al
) L.unogtlnte de operare /_programare pe calculator (nece5|tate Si nlvei) med:u
4. Limbi 5tra_me3) (necesitate si nlveE ) de cunoastere) fard

5. Ablhtau calitati si aptltud|n| necesare inteligenta, memone Sp.'r.'t de observa;fe, capacrtate de concentrare apt.'tud.'m de
perfectionare continud, de a fucra in echipd, capacitatea de a mentine relatii umane bune, rabdare si tact in relatiile cu publicul.

6. Cerinte speuﬂce°) d/sponfbrhtate pentru fucru in program prelungft in srtua;rr excepponale de.’egarf frecvente
7 Competenfa manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudam manageriale): fara o
Atributiile pc_;_stuluf) 3

Atributii privind acordarea beneficiilor sociale:
1. Asigura organizarea actiunilor de cunoastere si promovare a prevederilor legale din domeniul siu de activitate;
2. Explicd cu rabdare si tact prevederile actelor normative din domeniul protectie sociala, pentru a preintimpina crea
unor
situatii conflictuale cu solicitantii;
3. Creeazd si actualizeazd baza de date cu solicitantii de protectie sociald, creeazd si actualizeazd baza de date cu asistatii
sociali din domeniul sau de activitate;
4 Raspunde de aplicarea prevederilor 0.U.G. nr. 111/ 2010 privind concediul si indemnizatia lunard pentru
cresterea copilului
( ° Primeste cererile solicitantilor, care pot beneficia de indemnizatia sau stimulentul pentru cresterea copilului,
~-1d la vérsta de 2 ani, respectiv 3 ani in cazul copilului cu handicap in conformitate cu prevederile 0.U.G. nr 111/ 2010
si le verificd in vederea certificirii lor;
6. Verificd documentele justificative, din care sa rezulte indeplinirea conditiilor legale de acordare a indemnizatiei pentru
cresterea copilului pina la varsta de 2 ani, respectiv 3 ani in cazul copilului cu handicap;
7.Pand la data de 5 ale fiecdrei luni, transmite pe baz3 de borderou cererile inregistrate in luna anterioar3, insotite de
documentele justificative, la A.J.P.L.S. Hunedoara;
8. Va transmite pana la data de 5 ale fiecdrei luni, tabelul nominal cu persoanele aflate in situatii de a genera incetarea
sau suspendarea drepturilor prevazute de Ordonanta de urgentd 111/ 2010, precum si data la care acestea s-au produs(in
situatii in care a avut loc decesul copilului, beneficiarul a decedat, precum si pentru orice modificiri cunoscute cu privire
la realizarea de venituri profesionale de naturd a genera incetarea sau suspendarea drepturilor );
9.Comunica orice notificare primita din partea altor institutii catre persoanele in cauza, cf. Ordonanta de urgenta 111/2010
10. Raspunde de aplicarea prevederilor Legii nr. 61 /1993, privind alocatia de stat:
I'l. Primeste cererile privind acordarea alocatiei de stat/ alocatiile internationale si verifica actele de identitate pentru



conformitate cu originalul: efectueaza anchete sociale la domiciliul solicitantilor de alocatie, in cazurile deosebite,
12. Intocmeste borderourile cu titularii alocatiilor de stat si, impreuna cu dosarele acestora, le transmite lunar in termenul
prevazut de lege, catre A.J.P.1.S. Deva. Instiinteaza in scris titularul alocatiei, in vederea rezolvarii dosarului returnat.

13. Raspunde de aplicarea corecta a prevederilor Legii nr. 226/ 2021 privind stabilirea masurilor de protectie social
pentru consumatorul vulnerabil de energie - incalzirea locuintei cu gaze naturale
14. Intocmeste baza de date . tabelele anexe la dispozitie si referat privind privind acordarea ajutorului pentru
incalzirea locuintei cu gaze naturale, titularii ajutoarelor, venitul net lunar pe membru de familie si valoarea
ajutorului acordat
I5.In termenul prevazut de lege va transmite furnizorilor, de gaze naturale, precum si agentiilor teritoriale situ:
centralizatoare privind titularii ajutoarelor, venitul net lunar pe membru de familie si valoarea ajutorului acordat atat scris,
si in format electronic;
16. Indeplieste atributii privind “Relatii cu publicul “din domeniul asistenta sociala;
17. Raspunde de rezolvarea in termen a tuturor cererilor, sesizarilor, reclamatiilor adresate de cétre cetdteni referitoare
problemeledin domeniul siu de activitate;
18. Intocmeste si transmite la termenele prevazute de lege rapoartele statistice din domeniul sau de activitate;
19. Efectueazd lucrdri de arhivare a documentelor, din domeniul sdu de activitate n cadrul compartimentului de protect
sociala;

20.Atributii pe linie de protectie a muncii si PSI:

»a respecte cu strictete regulile de protectie a muncii si PSI din obiectivul unde isi desfasoara activitatea;

- Asigura respectarea normelor specifice de igien3, sinitate publicd, protectia muncii si P.S.l. a centrului social;
- Isi Tnsugeste si respectd prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanattii in muncd, P.S.l. si masurile de aplicare
- Respectd prevederile instructiunilor de lucru specifice locului de muncé si postului siu;

21. Atributii pe linie de control intern/ managerial al entitétilor publice:
-Formuleazd pentru uzul institutiei observatii si propuneri de naturi legislativd, metodologica, procedurald
organizatorica si raspunde de respectarea Procedurii operationale,
- Inventariaza documentele si fluxurile de informatjii care intrd/ies din cadrul compartimentului, identifici neregularitatile
semnaleaza si intreprind activitatile pentru eliminarea neregularitatilor si atingerea obiectivelor specifice,

22. Indeplineste si alte atributii previzute de lege, in baza actelor emise de ministere si alte autoritdti ale

administratiei publice locale, de Hotdrdri ale Consiliului local si incredintate de cétre primar, viceprimar, secretar si
seful ierarhic superior.
Identeflcarea functle| publlce corespunzatoare postuJ
. Denumire: executie
. Clasa...t
. Gradul pi’ofesioh'é'l}')' prmc:pal '
Vech»mea in spemahtate necesara: m:mmum 2 am vechrme m spec:alrtatea studm'or necesare exerc:tarrr functiei pubhce
"ra rela‘;lonaia a ttularulm postulm
.. Sfera relationala mterna
a) Rela!;n ierarhice:
= Subordonat fata de: $éf serviciu - Serviciul d:é'é_s}'s;téh;a” socia.’i director
-superlcrpentru B - 7 o -

b) Relatii functlonale de colaborare cu §efu Si persona.’ul de execu;fe din celelalte compammente / birouri / servicii / d:rec;u din
.'nst.'tuf.'e

c) Relatii de contrm
d) Relatii de reprezentare m masura mana’atulu.' acordar de sefu! mstrtu;.'er
2. Sfera relatlonala externa

a) cu autoritati si institutii pubhce ‘Ministerul Muncii si Just:tfef Soc.'ale Agenfra Jude;eana penrru P.’agr si Inspec_tfe Soc.vala Consiliul
Judetean, Institutia Prefectului Judetul Hunedoara, Directia Generald de Asistentd Sociald si Protectia Copilului Deva, Politia Vulcan,
Agentia Jude;eana de Ocupare a Fortei de Muncéd - Punct de lucru Vulcan, alte primdrii dein ;‘ara, drverse alte institutii

b) cu organizatji mternatlonale diferite fundatii gi asoaa;.'f nonguvemamentale
c) Cu persoane ]ur|d|ce private: in func;re de neces.'tap
3. lelte de competen‘gas) conform atr;bu;m’or prevazute in ﬁ;a postu!u:

;-h-bdil\.?:l—*




4. Delegarea de atributi 5| competents: ...

fntocmitde®):
1. Numele si prenumele: i
2. Functia publicd de conducere: SEF SERVICIU S.A.S -
Serviciul de asistentd sociald

3 Semnatura. )
4. Data intocmirii R
'L:U_a't la cunostintd de citre ocupantul porsftul'ui; 7
1. Numele si prenir—-ta;
2. Semnétura..

Contrasémnéazéid): . - )

1. Numele si prenumele:

2. Functia public de conducere: -
3. Semnétura. o o

4_._I?§_t_é Tntocr_rilrru" S -

?) Se intocmeste de conducdtorul compartimentului in care isi desfdsoars activitatea titularul postului.
i€) Are calitatea de contrasemnatar perscana prevazuta la art. 118 alin. (2) din hot3rare.



